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CONTRATO INTERADMINISTRATIVO No. MP 4 2016

Entre los suscritos a saber JAIRO ORTEGA SAMBONI, persona mayor de edad, identificado
con la cédula de ciudadania No. 16.270.129 expedida en Palmira Valle, quien obra en nombre
y representacion del Municipio de Palmira, en su condicién de Alcalde Municipal segun
Credencial No. E-27 de fecha 31 de octubre de 2015 expedida por la Comisién Escrutadora
Municipal - Registraduria Nacional del Estado Civil, debidamente posesionado ante la Notaria
Primera del Circulo de Palmira, como consta en la escritura publica No. N° 01 de Primero de
Enero de 2016, atendiendo los postulados establecidos en la Ley 80 de 1993 y sus Decretos
Reglamentarios, y quien en adelante se denominara EL MUNICIPIO, por una parte, y por la
otra al CRISTHIAN ZUNIGA PARDO con CC N° 16.739.485 en calidad de Gerente
Regional Occidente de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A  NIT N°. 900062917
representada legalmente por ADRIANA MARIA BARRAGAN LOPEZ con CC N° 66.830.836,
y quien mediante resolucion N° 000008 “POR LA CUAL SE DELEGAN UNAS FUNCIONES”
en su articulo Quinto delega en los Gerentes Regionales Celebrar, adicionar, modificar y
prologar los contratos comerciales e interadministrativos que no supere o exceda los 1000
smimv, con domiciliado en CALLE 31 NO. 28-45 5724199292 Bogota DISTRITO CAPITAL
BOGOTA y quien en adelante se denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido la
celebracion del presente CONTRATO INTERADMINISTRATIVO, con observancia del tramite
de contratacion directa de que trata el literal c), numeral 4° del articulo 2° de la ley 1150 de
2.007, modificado por el articulo 92 de la Ley 1474 de 2.011, y el Articulo 2.2.1.2.1.4.4 del
decreto 1082, se presenta el estudio previo para adelantar un proceso de contratacion directa
para la suscripcién de un contrato interadministrativo. Lo anterior por tratarse de un bien o
servicio que por sus caracteristicas, la cuantia y la destinacion del mismo, permite la
suscripcién de un contrato interadministrativo en el entendido de que las obligaciones
derivadas de su ejecucion, tienen relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora
conforme a lo sefialado en la ley y en sus reglamentos lo que permite que se adelante un
proceso para la escogencia del contratista utilizando la regla dispuesta en la ley como es la
contratacién directa, donde es posible adelantar un proceso que garantice la eficiencia de la
gestiéon contractual y la escogencia de la mejor oferta para la entidad. La modalidad de
seleccion de contratacién directa, procedera cuando se trate de “contratos interadministrativos,
siempre que las obligaciones derivadas de los mismos tengan relacion directa con el objeto de
la entidad ejecutora sefialado en la ley o en sus reglamentos. CLAUSULAS: CLAUSULA
PRIMERA.—Objeto: El objeto del presente CONTRATO es: SERVICIO DE CORREO,
MENSAJERIA Y DEMAS OBJETOS POSTALES PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE PALMIRA, todo de conformidad con los estudios previos, la propuesta presentada por el
contratista, la Resolucion N° 019 del 25/01/2016 “POR MEDIO DE LA CUAL SE JUSTIFICA
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LA CELEBRACION DE UNA CONTRATACION DIRECTA" entre otros, documentos anexos
que hacen parte integral del presente CONTRATO. CLAUSULA SEGUNDA.—Obligaciones
de las partes: a) EL CONTRATISTA se obliga a cumplir el CONTRATO en los términos
establecidos por las disposiciones legales vigentes, en especial por lo prescrito en este
documento: Ofrecer el servicio de correo estandar urbano, correo publicitario, volantes,
campafas de mercadeo directo, entre otros, bajo puerta, de forma rapida y econdémica con
acuse de recibo o descripcion del domicilio y su digitalizacion, correo para invitaciones a
eventos entre otros que por su naturaleza requieran un seguimiento individualizado de cada
envio, de acuerdo con las condiciones técnicas de cada servicio y conforme a la propuesta
comercial presentada por el Contratista. 2-. Tener un centro de correspondencia para que
dentro de la administracion realice la administracion y manejo integral de la correspondencia
interna y externa con auxiliares altamente calificados, para que de esta forma se pueda
centralizar, organizar y controlar de manera eficiente todo lo relacionado con la administracion
de la correspondencia. 3-. Servicio postexpress urbano, regional y nacional que corresponde a
la mensajeria expresa para que la correspondencia llegue a diferentes poblaciones del pais
acomparfiados siempre con una prueba de entrega, en la que lleva el registro del remitente,
destinatario y entrega del envio. 4-. La entrega del servicio de correo certificado, tendra
validez juridica y probatoria, mediante una certificacion expedida por el area de PQR, de
Servicios Postales Nacionales S.A., en caso de los envios que se consideren necesarios,
deberan solicitarse oficiosamente. 5-. Distribuir el servicio durante la semana de acuerdo con
las necesidades de la Administracion, de tal forma que no excedan las 46 horas semanales
y/o causen recargos por concepto de horas extras, recargos nocturnos y dominicales. 6-.
Realizar los remplazos de personal faltante en un término no mayor a las 24 horas habiles. 7-.
Emplear personal debidamente carnetizado por la entidad prestadora del servicio, entrenado y
capacitado, con aptitud psicolégica, mental y condiciones fisicas para el ejercicio de la funcion,
uniformado de acuerdo con las normas legales y las reglamentarias vigentes: con certificado
judicial vigente expedido por la autoridad competente. 8-. Ejercer la coordinacién, supervision
y control del servicio de mensajeria, por un supervisor idoneo. 9-. Instalar el sistema de
informacién postal SIPOST, en la ventanilla del municipio de Palmira, y realizar mantenimiento
periodico de dicha herramienta. OBLIGACIONES DE LOS MENSAJEROS DE 4-72: Los
mensajeros seran los encargados de permitir una comunicacion fluida, veraz y oportuna a
través de las entregas de documentos que se haran bajo estrictas normas de calidad y
eficiencia, en los términos esperados, hacia los remitentes establecidos y la celeridad
pertinente. Los mensajeros tendran las siguientes obligaciones: 1-. Para cualquiera de
nuestros servicios, el mensajero debera realizar la entrega en los tiempos establecidos como
minimo de 1 a 2 dias, bajo firma de una persona mayor, a nivel urbano. 2-. Para cualquiera de
nuestros servicios a nivel urbano, se realizara dos intentos de entrega, en caso de que no se
haya encontrado la persona o direccién, caso este en el que se le consultara al remitente para
verificar la informacién suministrada. 3-. Realizar entregas a domicilio tanto en la zona urbana
como rural, de acuerdo a la matriz de tiempos y destinos. 4-. Que al menos 3 de los
coordinadores de correspondencia se encuentren motorizados. 5-. Certificar la entrega del
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documento o documentos, que cursen bajo el servicio de correo certificado, solicitarlo de
manera oficiosa. 6-. Responder por la entrega correcta de los documentos. 7-. Mantener
excelente presentacién personal con los uniformes exigidos en las normas vigentes y
correctamente identificados. 8-. Los coordinadores de correspondencia realizaran ronda en las
diferentes oficinas de la administracion municipal para recoger y/o entregar la documentacion
tanto interna como externa que clasifican en la ventanilla Unica. 9-. Tener excelentes
relaciones interpersonales. b) OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD a) Pagar al contratista el
valor acordado del contrato en la oportunidad, forma y plazo que se establezca. b) prestar
toda la colaboracién que requiera el Contratista para la debida ejecucion del contrato. c)
Supervisar el desarrollo del contrato. d) Cumplir con las normas postales establecidas para el
despacho de correspondencia sobre acondicionamiento (embalaje), dimensiones, rotulacion
del destinatario y remitente y limites de peso y prohibiciones de acuerdo con las instrucciones
impartidas por SERVICIOS POSTALES NACIONALES S. A. e) Cumplir los horarios de
recoleccion, diligenciando para tal efecto las planillas que en cada caso se requiera de
acuerdo con la naturaleza del servicio. Estas planillas de imposicion deben llevar la firma y
sello del funcionario autorizado por el MUNICIPIO DE PALMIRA. Una vez efectuada la
consignacién de los envios se debera exigir la primera copia de la mencionada planilla con la
firma y sello del empleado receptor. f) Corregir, modificar las planillas de imposicion devueltas
por deficiencias en la elaboracion o en la liquidacion. g) Verificar que la factura corresponda a
lo planillado en el respectivo mes. h) Las demas que se desprendan del normal desarrollo del
contrato. CLAUSULA TERCERA. — Forma de pago y valor del CONTRATO: Para los
efectos legales y fiscales del presente CONTRATO, EL CONTRATISTA solo tendra derecho
al pago de que expresamente se determinan en el presente CONTRATO, el cual tiene un
valor de Cuatrocientos Noventa Y Cinco Millones Ochocientos Ochenta Y Siete Mil Doscientos
Veinte Pesos M/Cte. ($495,887,220.00) que sera cancelado en actas parciales una vez este
conforme o tenga visto bueno del supervisor, el pago se realizara por mensualidades vencidas
una vez Servicios Postales Nacionales S.A. envié la respectiva factura con sus soportes de la
planilla de los servicios prestados, en todo caso, para efecto del pago que debe realizarse al
contratista, sera requisito indispensable la certificacion de recibido a satisfaccion expedida por
el funcionario que ejerza el control y vigilancia del contrato. El valor de las tarifas a cobrar a El
Contratante por los servicios prestados son las vigentes al momento de la suscripcion del
contrato, en el evento en que se incrementen estas tarifas durante su ejecucion y deba
aplicarse a los servicios prestados en forma general, Servicios Postales Nacionales S.A.,
debera comunicar al Municipio de Palmira esta situacion por escrito para liquidar el servicio
con el nuevo incremento. . CLAUSULA CUARTA.— Vigencia y plazo de ejecucion del
CONTRATO: El plazo de ejecucién, es decir, el tiempo durante el cual EL CONTRATISTA se
compromete a prestar a entera satisfaccion de EI MUNICIPIO el servicio objeto del presente
CONTRATO, sera de HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2.016, O HASTA AGOTAR LOS
RECURSOS. a partir de la suscripcion del acta de iniciacion y hasta finalizar el plazo fijado.
CLAUSULA QUINTA.— Relacién laboral: El presente CONTRATO no genera relacion
laboral con EL CONTRATISTA ni con el personal que ella pudiere vincular, y en consecuencia
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tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos distintos al valor
acordado en la clausula tercera del mismo. CLAUSULA SEXTA. — Sujecion de los pagos a
la apropiacion presupuestal: Las erogaciones que se causaren a favor EL CONTRATISTA
con cargo al presente CONTRATO se atenderan con cargo a los rubros presupuestales
1292------ Correos, fletes y almacenajes, segun certificado de La disponibilidad
presupuestal Nro. 16 de 05/01/2016, expedido por la Coordinacion de Presupuesto de la
Secretaria de Hacienda Municipal, correspondiente a la presente vigencia fiscal. CLAUSULA
SEPTIMA.—Garantias: EL CONTRATISTA se obliga, dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes al perfeccionamiento del CONTRATO, a constituir a favor de EI MUNICIPIO, la
garantia unica de cumplimiento otorgada a través de una compafia de seguros o entidad
bancaria cuya poliza matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera que ampare los
siguientes riesgos: a) DE CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento del presente
contrato, el contratista constituira una fianza dentro de los diez (10) dias calendarios
siguientes a la firma de éste, con vigencia igual a la del mismo y cuatro (4) meses mas por un
valor del 20% del valor fiscal del contrato. b) DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES: El Contratista debera constituir una pdliza equivalente al
10% del valor definitivo del contrato, con una vigencia igual a la del mismo y tres afios mas. c)
DE CALIDAD DEL SERVICIO: El Contratista debera constituir una péliza equivalente al 20%
del valor definitivo del contrato, con una vigencia igual a la del mismo y cuatro (04) meses
mas. . CLAUSULA OCTAVA. — Afiliacion al Régimen de Seguridad Social en Salud y
Pensiones. EL CONTRATISTA, debera tener afiliado a sus trabajadores a una Empresa
Promotora de Salud que le garantice la asistencia quirtrgica y hospitalaria con cubrimiento de
incapacidades, lo cual demostrard con la presentacién de la fotocopia del carnet
correspondiente, asi mismo como la afiliacion al sistema de pensiones. CLAUSULA
NOVENA.- Supervision y coordinacion de la ejecucion del CONTRATO- La supervision y
coordinacion de la ejecucion del presente CONTRATO estara a cargo de La supervision y
coordinacion de la ejecucion del contrato estara a cargo de la Direccion de Recursos Fisicos
adscrita a la Secretaria General. por parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A,,
La supervision del presente contrato la ejercera el Gerente Regional, el cual tendra las
siguientes atribuciones: 1. Verificar que se cumpla con las obligaciones descritas en el
presente contrato; 2. Recepcionar la correspondencia y hacer las observaciones que estime
convenientes; 3. En caso que se presenten situaciones en que se requieran conceptos
juridicos especializados, de los cuales no tenga el suficiente conocimiento, asi lo hara saber a
la Secretaria General de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., con miras a lograr la
mejor decision para las partes; 4. Verificar que se cumpla con lo indicado en el portafolio
respecto a la calidad de los servicios contratados; 5. Estudiar las situaciones particulares e
imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato, conceptuar sobre su desarrollo
general y los requerimientos para su mejor ejecucion, manteniendo siempre el equilibrio
contractual; 6. Las demas inherentes a la funcion desempefiada y contempladas en el manual
de supervision e interventora de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. . CLAUSULA
DECIMA. —Multas y Penal Pecuniaria: En caso de mora o de incumplimiento parcial de las
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obligaciones contractuales a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A el
Municipio de Palmira, tendran la facultad de imponer las multas con el objeto de conminar al
contratista a cumplir con sus obligaciones. El Municipio de Palmira efectuara la tasacion de
multas diarias sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del CONTRATO, sin que éstas
sobrepasen del 10% del valor total del mismo. Esta decision debera estar precedida de
audiencia del afectado que garantice el derecho al debido proceso EL CONTRATISTA y
procede so6lo mientras se halle pendiente la ejecucion de las obligaciones a cargo de
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A . Asi mismo podran declarar el incumplimiento
con el proposito de hacer efectiva la clausula penal pecuniaria incluida en este CONTRATO y
su cobro podra efectuarse con cargo a la garantia unica. De las multas tasadas, impuestas y
cobradas, se informara a la Camara de Comercio.. Si se llegare a suceder el evento de
incumplimiento total de las obligaciones a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S.A, debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria, el valor correspondiente al diez por
ciento (10%) del valor total del CONTRATO, los que se podran cobrar, previo requerimiento,
con base en el presente documento, el cual prestara mérito ejecutivo, o se podra hacer
efectivo por parte de la entidad el amparo de cumplimiento, constituido a traves de la garantia
unica. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. —Suspension temporal del CONTRATO: Se podra
de comun acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecucion del CONTRATO,
mediante un acta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se
compute el tiempo de suspension. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. — Cesion: SERVICIOS
POSTALES NACIONALES S.A , no podra ceder el presente CONTRATO. CLAUSULA
DECIMA TERCERA. —Subcontratacion: EL CONTRATISTA no podra subcontratar la
gjecucion total del objeto del presente CONTRATO sin la autorizaciéon escrita del Municipio. El
MUNICIPIO podra ordenar la terminacion del sub ~ CONTRATO en cualquier tiempo, sin que
el subcontratista tenga derecho a reclamar indemnizacion de perjuicio ni a instaurar acciones
en su contra. CLAUSULA DECIMA CUARTA. —Interpretacion, modificacion, terminacion
unilateral Y caducidad: Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del
CONTRATO que hicieren necesaria la interpretacion, modificacién y terminaciéon unilaterales
de éste, se dara aplicacion a lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 Y 18 de la Ley 80 de
1993. DECIMA QUINTA. —Liquidacion del CONTRATO: El presente CONTRATO se
liguidaréa de comun acuerdo entre las partes, representadas por EL CONTRATISTA vy el
supervisor y/o interventor del CONTRATO, al cumplimiento de su objeto, o a mas tardar dentro
de los cuatro (4) meses siguientes, contados a partir de la fecha de la extinciéon de la vigencia
del CONTRATO o de la expedicion del acto administrativo que ordene su terminacién y
declararse a paz y salvo. Para la liquidacion se exigira a EL CONTRATISTA la extension o
ampliacion, si es del caso, de la garantia del CONTRATO para avalar las obligaciones que
deba cumplir con posterioridad a la extincién del mismo. CLAUSULA DECIMA SEXTA.—
Liquidacion unilateral: Si no se presenta a la liquidacién o las partes no llegan a acuerdo
sobre el contenido de la misma, sera practicada directa y unilateralmente por EIl MUNICIPIO y
se adoptara por acto administrativo motivado, susceptible del recurso de reposicion.
Terminacién bilateral anticipada: Las partes de comun acuerdo manifiestan que si EL@
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CONTRATISTA no presenta los requisitos para la ejecucion del CONTRATO en el término de
diez (10) dias habiles, contados a partir de la fecha de la suscripcidon de éste, se terminara
pudiendo EI MUNICIPIO adjudicar y suscribir el CONTRATO persona diferente. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA. CLAUSULA DE INDEMNIDAD EL CONTRATISTA se obliga para con el
Municipio de Palmira a mantener indemne contra cualquier reclamacion proveniente de
terceros, que tengan como causa las actuaciones del contratista. CLAUSULA DECIMA
OCTAVA —Inhabilidades e incompatibilidades: SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S.A |, con la suscripciéon de éste CONTRATO afirma bajo juramento que no se halla incursa
en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades y demas prohibiciones para contratar
previstas en la Constitucion Politica, en los articulos 8° de la Ley 80 de 1993 y 83 de la Ley
104 de 1993, y demas disposiciones vigentes sobre la materia, y que si llegare a sobrevenir
alguna, actuara conforme lo preveé el articulo 9° de la Ley 80 de 1993. De igual manera EL
CONTRATISTA debera estar a paz y salvo por todo concepto con el Municipio de Palmira.
CLAUSULA DECIMA NOVENA. —Perfeccionamiento y requisitos para la ejecucion del
CONTRATO: Los CONTRATOS del Estado se perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el
objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito. Para la ejecucion se requiere: 1.
Aprobacién de la garantia unica. 2. La existencia del compromiso presupuestal
correspondiente. CLAUSULA VIGESIMA . —Solucién de controversias: Los conflictos que
se sucedan durante la ejecucion del objeto contractual se solucionaran preferiblemente
mediante los mecanismos de arreglo directo. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. —
Documentos del CONTRATO: Forman parte integral de éste CONTRATO todos los
documentos que legalmente se requieran y los que se produzcan durante el desarrollo del
mismo. Para constancia se firma en Palmira Valle a los 25 dias del mes de enero del afio
2016

Por El MUN EL CONTRATI
%ié/ N
% N
JAIR AMBONI CRISTHIAN ZUNIGA PARDO
Alcaldg¢ Municip SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A
900062917
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